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1

《 会计信息系统》教案
（2016-2017学年第二学期）
	周次
	　第 1 周
	备注

	章节
	第一章 会计信息系统概述
	　

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3
	

	教学目的及要求
	通过本章学习，了解会计信息系统的演变规律和发展趋势，熟悉会计信息系统的特征，了解会计手工处理方式与计算机处理方式的区别，掌握会计信息系统的功能结构，了解财务软件的概念与分类，熟悉商品化财务软件的特点与功能。

	

	教学重点难点
	
重点：
●会计信息系统的功能结构
难点：
●会计手工处理方式与计算机处理方式的区别










	

	本授课单元教学主要内容
	时间
	备注

	理论讲解：
数据和信息
系统和系统的基本构成
会计信息系统
会计信息系统的发展


会计信息系统的功能结构
财务系统
购销存系统
管理决策系统


会计信息系统与企业资源计划系统
财务软件的概念、分类及功能

	40’






40’




40’
	


	教学方式
	●多媒体授课

	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	












	周次
	　第2 周

	章节
	第二章 系统管理

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章学习， 要求掌握系统管理中设置操作员及操作员权限，建立账套的方法；熟悉账套的备份与恢复方法；了解年度账管理的内容和工作原理。


	教学重点难点
	
重点：
●建立账套和设置操作员权限的方法，账套的备份与恢复方法。
难点：
●年度账与账套的区别


















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
系统管理的主要功能
操作员及权限管理

账套管理
年度账管理


课堂练习：
1.增加用户
2.建立账套
3.设置用户权限
4.设置备份计划
5.修改账套
6.账套备份

	40’



40’



40’






	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	








	周次
	　第3 周

	章节
	第三章 账务处理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	了解账务处理系统的定义、目标、特点以及数据流程、功能结构。理解账务处理系统的初始化设置



	教学重点难点
	
重点：
●账务处理系统的初始化设置，比如账套参数设置、会计科目设置、凭证类型设置等


















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
账务处理系统概述
账务处理系统的数据流程和功能结构


账务处理系统的初始化
系统参数，会计科目，凭证类别，结算方式，操作权限等的设置


课堂练习：
1.设置会计科目
2.设置项目目录
3.设置凭证类别
4.输入期初余额
5.设置结算方式


	40’




40’




40’

	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	









	周次
	　第4 周

	章节
	第三章 账务处理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	理解并掌握账务处理系统的日常业务，能够运用相关软件完成日常业务的操作


	教学重点难点
	
重点：
账务处理系统日常业务处理
难点：
凭证的填制与审核


















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
凭证的填制、修改与删除
凭证的审核
记账
账簿查询等业务的讲解


课堂练习：
1.填制凭证
2.审核凭证
3.出纳签字
4.修改、删除凭证
5.记账
6.查询及冲销凭证
 



	40






80’





	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	








	周次
	　第5 周

	章节
	第三章 账务处理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	学习并掌握账务处理系统的出纳管理功能并熟练操作财务软件的相关功能


	教学重点难点
	
重点：
查询和打印现金日记账、银行存款日记账和资金日报表；登记和管理支票登记簿；输入银行对账单，进行银行对账，输出余额调节表，并可输出银行长期未达账项报告。



















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
出纳管理方式，支票管理，账表管理，银行对账等



课堂练习：
1.查询日记账
2.查询资金日报表
3.支票登记簿
4.银行对账
  期初数据录入
  银行对账单录入
  银行对账
  余额调节表输出




	60’




60’




	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	









	周次
	　第6周

	章节
	第三章 账务处理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	学习并掌握账务处理系统的辅助核算与管理及期末业务功能模块，并熟练操作财务软件的相关功能


	教学重点难点
	
重点：
账务处理系统的期末业务操作
难点：
账务处理系统的辅助核算与管理



















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
部门核算初始化与部门管理
往来核算与管理

课堂练习：
建立往来单位通讯录
设置往来单位期初未达往来账
往来查询与核销
账龄分析


理论讲解：
项目核算与管理
期末转账业务的设置
账务处理系统的期末输出

课堂练习：
定义项目大类、定义具体项目、录入项目期初余额和计划数等
在相关凭证录入时输入辅助项目信息
定义期末自动转账凭证
生成自动转账凭证
查询各类明细账及总账



	30’



30’





30’




30’


	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	




	周次
	　第7周

	章节
	第四章 固定资产管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过学习要求了解固定资产管理系统的功能、特点以及相关流程；熟悉固定资产管理系统的数据代码及功能模块

	教学重点难点
	
重点：
固定资产管理系统的数据代码及功能模块；固定资产管理系统的账套设置、卡片初始录入

难点：固定资产的初始化设置



















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
固定资产管理系统的功能
固定资产管理系统的特点
固定资产管理系统的业务流程
固定资产管理系统的数据流程

固定资产管理系统的数据流程
固定资产管理系统数据结构及功能模块
固定资产管理系统的初始设置

课堂练习：
1. 建立固定资产子账套
2.固定资产账套基础设置
3.录入固定资产原始卡片 






	40’




40’




40’

	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	







	周次
	　第8周

	章节
	第四章 固定资产管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	掌握固定资产管理系统日常业务处理及期末处理的相关内容。


	教学重点难点
	
重点：
固定资产管理系统的日常业务处理























	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
固定资产的主要日常业务处理包括增减变动处理、减值准备处理、计提折旧与分配处理、制单处理
期末对账与结账
账表的输出


课堂练习：
1. 修改固定资产卡片
2.增加固定资产
3.折旧处理

4.生成增加固定资产和计提折旧的记账凭证
5.审核凭证并记账
6.对账并结账
7.查询固定资产系统各类账表






	40’





40’




40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	






	周次
	　第9周

	章节
	第五章  薪资管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章学习掌握薪酬管理系统的功能模块；了解薪酬管理系统的相关业务流程。


	教学重点难点
	
重点：
薪资管理系统的主要功能
难点：
薪资管理系统的流程设计





















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
薪资管理系统的功能介绍
薪资管理系统与其他系统的主要关系
手工模式下薪资结算业务的处理过程


根据上节课工资处理程序的分析，介绍系统功能模块的设计
薪资管理系统初始化设置


课堂练习：
1. 建立工资账套
2.基础信息设置（部门设置，人员类别设置，人员附加信息，工资
项目，银行名称设置）






	40’




40’



40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	






	周次
	　第10周

	章节
	第五章 薪资管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过学习掌握薪酬管理系统日常业务处理及期末处理的相关事项

	教学重点难点
	
重点：
薪资管理系统的日常业务处理

难点：
工资项目设置及工资计算公式设置




















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
薪资管理系统的日常业务处理
1.工资类别管理
2.工资数据管理
3.个人所得税的计算与申报
4.银行代发管理
5.工资分摊
6.数据查询统计
薪资管理系统的期末业务处理

课堂练习：
1. 工资类别管理
2.设置各工资类别的工资项目
3.设置计算公式
4.对在岗人员进行薪资核算与管理

5.录入薪资数据
6.扣缴所得税
7.银行代发
8.工资分摊并生成凭证
9.月末处理
10．查询各类数据



	40’








40’




40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	



	周次
	　第11周

	章节
	第六章 采购与应付管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章学习，了解采购与应付账款管理系统的内容、特点及目标；掌握采购与应付账款管理系统的业务流程设计思路

	教学重点难点
	
重点：
采购与应付账款管理系统的内容、特点及目标


难点：
采购与应付账款管理系统的业务流程设计思路



















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
采购与应付管理系统概述（内容，目标，特点，与其他系统关系）
采购与应付管理系统的典型业务流程


采购与应付管理系统的功能结构
采购与应付管理系统主要功能模块


采购与应付系统的初始设置
课堂练习：
1.采购系统参数设置、基本信息设置、业务流程设置、期初数据
输入和启动系统等操作
2.应付系统参数设置、基本信息设置、业务流程设置、期初数据
输入和启动系统等操作







	40’



40’




40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	






	周次
	　第12周

	章节
	第六章 采购与应付管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	掌握采购及应付管理系统的日常业务处理及月末业务处理的流程与操作


	教学重点难点
	
重点：
采购管理与应付管理的日常业务处理























	本授课单元教学主要内容
	时间

	
采购管理的日常业务及月末处理
1. 请购单处理
2. 采购价格管理
3.采购订单管理
4. 采购入库管理
5. 采购发票编制
6. 采购结算
7.月末结账
8.账表输出


应付管理的日常业务及月末处理
1．单据处理
2．票据管理
3．核销
4．制单处理
5．月末结账
6．账表输出和统计分析




	60’








60’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	






	周次
	　第13周

	章节
	第七章 销售与应收管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章学习，了解销售与应收管理系统的内容与目标；熟悉销售与应收管理系统的流程；了解销售与应收管理系统的功能结构；掌握销售与应收管理系统的初始设置

	教学重点难点
	
重点：
销售与应收管理系统的流程及功能结构。掌握初始设置相关操作






















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
销售与应收管理系统的基本概述（内容，目标，特点，与其他系统
的关系）
销售与应收管理系统的业务流程


销售与收款业务的控制活动
销售与应收管理系统的功能结构


课堂练习：初始设置
1. 期初余额录入及年初始化
2. 文件结构定义
3. 客户档案管理
4. 销售产品设置
5. 销售部门及销售人员的设置
6. 客户付款条件
7. 设定往来账龄区间
8. 结算方式







	40’





40’




40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	



	周次
	　第14周

	章节
	第七章 销售与应收管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	掌握销售与应收管理系统日常业务处理及期末处理的相关内容。


	教学重点难点
	
重点：
销售与应收管理系统的日常业务处理






















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
销售管理系统的日常业务处理
销售价格管理
客户信用管理
日常单据的管理
委托代销业务处理
月末结账


应收账款系统的日常业务处理
应收账款的增加
往来账款的核销
坏账处理
转账处理
制单
统计分析
期末处理

课堂练习：
销售与应收管理系统软件相关操作





	40’







40’







40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	



	周次
	　第15周

	章节
	第八章 存货管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章学习，掌握存货核算与管理的基本流程、出入库单据处理以及单据记账与期末处理；理解存货子系统的初始设置；了解存货管理单据的结构、作用及存货核算与管理的特点、账表输出和ABC成本分析等

	教学重点难点
	
重点：理解存货子系统的初始设置，出入库日常处理，单据记账与期末处理。


难点：了解存货管理单据的结构及作用，掌握存货核算与管理的基本流程




















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
存货管理系统概述
存货管理数据文件设计
存货核算与管理的特点
存货管理系统流程
入库流程，出库流程
存货管理系统的功能结构
存货管理系统的功能
存货管理系统功能结构


课堂练习：
存货管理系统软件相关操作 






	60’









60’







	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	






	周次
	　第16周

	章节
	第九章 报表管理系统

	授课
方式
	　理论课（     ）
  实践课（ √ ）
实  习（    ）
	教学
时数
	3

	教学目的及要求
	通过本章的学习要求了解报表管理系统的相关概述，如报表分类、格式等内容；熟悉报表管理系统的数据流程及功能结构；掌握报表管理系统的初始化设置，如报表定义、公式定义等；掌握报表管理系统的日常业务处理，尤其资产负债表及利润表的编制方法及程序；了解现金流量表的编制程序和步骤。


	教学重点难点
	
重点：报表管理系统的数据流程及功能结构；报表管理系统的初始化设置，如报表定义、公式定义等；报表管理系统的日常业务处理，尤其资产负债表及利润表的编制方法及程序。


难点：现金流量表的编制以及合并报表的编制。




















	本授课单元教学主要内容
	时间

	理论讲解：
报表的概述
报表的功能结构


财务报表的初始设置（格式定义，数据定义，审核公式定义，报表
模板）
报表业务的日常管理
报表数据处理
报表输出

课堂练习：
资产负债表的生成
利润表的生成





	40’



40’




40’



	教学方式
	●多媒体授课
●软件实际操作练习
	

	作业与评价
	●课堂练习与讲解

	



 (
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