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使用说明

一 、实验课程目的
《会计信息系统》是一门实践性很强的课程，上好实验课是保证教学质量的关键环节。为使学生掌握使用财务软件处理实际企业经济业务的能力，培养学生举一反三的能力，本实验指导采用案例教学法，即先给出一个企业背景和业务资料，并提出企业所要达到的经营管理和财务管理目标，然后根据实验资料描述了该企业实施会计信息系统的全过程，学生通过实验可以完整地学习一个企业实施会计会计信息系统的方法和步骤。

二、 实验课程要求
(一)对教师的一般要求
会计信息系统的实验是培养和提高学生掌握财务软件操作技能的关键。教师要认真负责，每次实验要做好安排与讲解、实验控制、实验指导，并形成实验结果。对整个实验过程要作具体指导，以便学生顺利完成实验任务。
(二)对学生的一般要求
对学生的一般要求包括：
1.遵守实验室管理的规章制度；
2.实验的操作过程要自觉独立完成；
3.掌握用友会计软件操作的一般原理；
  4.实验结束认真填写实验报告。

三、实验课程步骤
实验过程可分为准备阶段、实验操作阶段和总结阶段：
(一)实验准备阶段
1．实验指导教师应指导学生学习《会计信息系统实验指导书》，让学生理解实验的基本材料；
2．实验指导教师应当讲解实验软件工具的基本使用方法；
(二)实验操作阶段
1. 在实验指导教师的具体指导下，学生应认真完成实验任务。
2. 实验中遇到问题，应及时登记在“实验存在的问题”中，方便指导教师随时回答问题，加深学生们对问题解决答案的理解。
3.实验中指导教师应每天考勤，登记考勤记录本。
(三)总结阶段
学生操作完毕后，实验指导教师和学生应当及时进行总结。总结工作包括：
1．学生撰写实验报告(主要谈实验过程的收获)；
2．实验指导老师对整个实验进行总结；
3．实验指导老师评定学生实验成绩。



实验一  系统管理
【实验准备】
1. 已安装用友U8财务软件和SQL server 数据库软件。
2. 学习教材第二章系统管理的相关内容。
【实验目的】 
掌握用友ERP-U8软件中有关财务管理系统中的系统管理的相关内容，理解系统管理在整个财务管理系统中的作用及重要性，充分理解财务分工的意义。
【实验资料】
1．建立新账套
（1）账套信息
账套号：001；账套名称：上海光大科技有限公司；采用默认账套路径；启用会计期：2019年1月（启用时间要随计算机系统时间变化）；会计期间设置：1月1日至12月31日。
（2）单位信息
单位名称：上海光大科技有限公司；单位名称：上海光大。
（3）核算类型
该企业的记账本位币为人民币（RMB）；企业类型为工业；行业性质为新会计制度；账套主管为黄可；按行业性质预置科目。
(4)基础信息
 该企业有外币核算，进行经济业务处理时，需要对存货、客户、供应商进行分类。
(5)分类编码方案：科目编码级次：42222 其他：默认
(6)数据精度：该企业对存货数量、单价小数位定为2。
2．财务分工
(1)001黄可(口令：1)——账套主管
负责财务软件运行环境的建立，以及各项初始设置工作；负责财务软件的日常运行管理工作，监督并保证系统的有效、安全、正常运行；负责总账系统的凭证审核、记账、账簿查询、月末结账工作；负责报表管理及其财务分析工作；具有系统所有模块的全部权限。
(2)002 郑重 (口令：2)——出纳    
负责现金、银行账管理工作。具有“总账—凭证一出纳签字”权限，具有“总账——出纳”的全部操作权限。
(3)003 方圆(口令：3)——会计
负责总账系统的凭证管理工作以及客户往来和供应商往来管理工作。具有“总账一凭证一凭证处理”的全部权限，具有“总账一凭证一查询凭证、打印凭证、科目汇总、摘要汇总表、常用凭证、凭证复制”权限，具有“总账一期末一转账设置、转账生成”权限。
【实验要求】
1.启动系统并以系统管理员Admin的身分注册系统管理。
2.增加操作员。
3.建立账套。
4.进行财务分工。
5.备份账套数据。
6.账套数据引入。
7.修改账套数据。
【学时建议】
 结合教材第二章相关内容，教师利用课堂模拟演练的方式，带领学生熟悉会计信息系统管理与基础设置的操作流程，讲授2课时，实验2课时。
【实验思考】
1. 系统管理员、账套主管和一般操作员在操作权限上有什么区别？
2. 为什么要进行账套数据的备份与恢复？
3. 各个子系统的启用时间为何要有先后顺序的要求？





























实验二   基础档案设置
【实验准备】
1.按实验一的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验一的账套备份数据。
3.熟悉教材第二章及相关各子系统的基础设置要求和内容。
【实验目的】 
掌握用友ERP-U8软件中有关基础档案设置的相关内容，理解基础档案设置在整个系统中的作用，理解基础档案设置的数据对日常业务处理的影响
【实验资料】
上海光大科技有限公司分类档案资料如下：
 (1)部门档案
	部门
编码
	部门
名称
	人员
编码
	姓名
	人员
类别
	性别
	是否
业务员
	银行
	银行账号

	101
	总经办
	10101
	张计华
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111112

	102
	财务部
	10201
	黄可
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111113

	102
	财务部
	10202
	郑重
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111110

	103
	财务部
	10203
	方圆
	在职
	女
	是
	建行
	123411111111121

	201
	销售一部
	20101
	王国庆
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111115

	202
	销售二部
	20202
	袁小路
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111116

	203
	销售三部
	20203
	周万信
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111117

	204
	销售三部
	20204
	陈中新
	在职
	女
	是
	建行
	123411111111118

	3
	采购部
	30001
	张扬
	在职
	女
	是
	建行
	123411111111119

	401
	制造一部
	40101
	朱建成
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111120

	402
	制造二部
	40201
	常春
	在职
	男
	是
	建行
	123411111111121



（2）职员档案
	部门编码
	部门名称
	部门属性

	1
	综合部
	管理部门

	101
	总经理办公室
	综合管理

	102
	财务部
	财务管理

	2
	销售部
	市场营销

	201
	销售一部
	销售打印纸

	202
	销售二部
	销售硬件

	203
	销售三部
	销售软件

	204
	销售四部
	销售配件

	3
	采购部
	采购供应

	4
	制造部
	研发制造

	401
	研发部
	技术开发

	402
	制造车间
	生产制造



(3)客户分类
	分类编码
	分类名称

	01
	事业单位

	01001
	学校

	01002
	机关

	02
	企业单位

	02001
	工业

	02002
	商业

	02003
	金融

	03
	其他













(4)供应商分类
	分类编码
	分类名称

	01
	硬件供应商

	02
	软件供应商

	03
	材料供应商

	04
	其他



(5)地区分类
	分类编码
	分类名称

	01
	东北地区

	02
	华北地区

	03
	华东地区

	04
	华南地区

	05	
	西北地区

	06
	西南地区



(6)客户档案
	客户
编号
	客户名称
	所属分
类码
	所属
地区
	税号
	银行账号
	地址

	001
	北京创艺学校
	01001
	02
	111111
	工行76148946
	北京海淀区南三路2 2号

	002
	天津华海公司
	02002
	02
	222222
	工行68936210
	天津河东区开封路267号

	003
	上海申源证券
	02003
	03
	333333
	工行32195638
	上海普陀区清河街489号

	004
	沈阳机床
	02001
	01
	444444
	建行42387651
	沈阳铁西区劳动路路970号



(7)供应商档案
	供应商
编号
	供应商名称
	所属分
类码
	所属
地区
	税号
	银行账号
	地址

	001
	北京英达公司
	02
	02
	534888
	工行46376486
	北京海淀区中远路476号

	002
	北京联想公司
	01
	02
	673736
	工行76538213
	北京朝阳区三元路237号

	003
	南京中联公司
	04
	03
	383208
	工行33876519
	南京建邺区中山街863号

	004
	上海信息记录纸厂
	03
	03
	423465
	建行63829747
	上海浦东区金陵路1022号



(8)外币及汇率
币符：USD；币名：美元；固定汇率1:6.868。

(9)结算方式
	结算方式编码
	结算方式名称
	票据管理

	1
	现金结算
	是 

	2
	支票结算
	否

	201
	现金支票
	是

	202
	转账支票
	是

	3
	其他
	否


【实验要求】
以账套主管“黄可”的身分注册企业门户。
1.启动企业门户。
2.进行基础设置，按所给实验资料依次输入基础档案数据。
【学时建议】
结合教材第二、三章相关内容，教师利用课堂模拟演练的方式，带领学生熟悉会计信息系统管理与基础设置的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策，讲授2课时，实验4课时。
【实验思考】
1.在进行客户分类设置时，若出现“无法设置”提示，其原因是什么？应如何处理？
2.会计科目体系设计应遵循什么基本原则？
3.基础设置模块的内容有哪些？
4.为什么要进行凭证限制设置？系统提供了哪些凭证限制类型？




































实验三 总账系统初始设置和凭证处理
【实验准备】
1.按实验二的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验二的账套备份数据。
3.熟悉总账系统核算规则设置，总账系统日常业务处理。
【实验目的】 
掌握用友ERP-U8软件中总账系统初始设置的相关内容，理解总账系统初始设置的意义，掌握总账系统初始设置和日常凭证处理的操作方法。
【实验资料】
1．总账控制参数
凭证： 制单序时控制支票控制可以使用应收、应付系统的受控科目，打印凭证页脚姓名，凭证审核控制到操作员，出纳凭证必须经出纳签字，凭证编号由系统编号，不允许修改、作废他人填制的凭证，现金流量科目可以不录入现金流量项目，外币核算采用固定汇率，进行预算控制。
账簿： 账簿打印位数、每页打印行数按软件默认的标准设定，明细账查询权限控制到科目，明细账打印按年排页。
会计日历： 会计日历为1月1日-12月31日。
其他： 数量小数位和单价小数位设为2位部门、个人、项目按编码方式排序
2．基础数据
（1）2018年12月份会计科目及期初余额表
	科目
编码
	科目名称
	外币/
数量
	
辅助核算

	方向
	期初余额

	1001
	库存现金
	　
	日记账
	借
	80 000

	1002
	银行存款
	
	日记账、银行账
	借
	385 600

	100201
	工行存款
	
	日记账、银行账
	借
	385 600

	100202
	中行存款
	美元
	
	借
	　

	1101
	交易性金融资产
	
	
	借
	

	1132
	应收利息
	
	
	借
	

	1122
	应收账款
	
	客户往来
	借
	200 000　

	1221
	其他应收款
	
	个人往来
	借
	1 000

	1231
	坏账准备
	
	
	贷
	

	1403
	原材料
	
	
	借
	410 100

	140301
	甲材料
	
	数量核算
	借
	220 210

	
	
	件
	
	借
	44 042

	140302
	乙材料
	
	数量核算
	借
	189 890

	
	
	件
	
	借
	42 189

	1405
	库存商品
	件
	数量核算
	借
	520 000

	140501
	A产品
	
	
	借
	160 600

	
	
	件
	数量核算
	借
	803

	140502
	B产品
	
	
	借
	359 400

	
	
	件
	数量核算
	借
	1 500

	1411
	周转材料
	
	
	借
	

	1511
	长期股权投资
	
	
	借
	307 400

	1601
	固定资产
	
	
	借
	789 100

	1602
	累计折旧
	
	
	贷
	110 500

	1604
	在建工程
	
	
	借
	105 100

	1701
	无形资产
	
	
	借
	1 154 700

	1801
	长期待摊费用
	
	
	借
	1 000

	2001
	短期借款
	
	
	贷
	200 000

	2201
	应付票据
	
	
	贷
	

	2202
	应付账款
	
	供应商往来
	贷
	

	2211
	应付职工薪酬
	
	
	贷
	

	221101
	应付工资
	
	
	贷
	

	221102
	应付福利费
	
	
	
	

	2221
	应交税费
	
	
	贷
	40 000

	222101
	应交增值税
	
	
	贷
	

	22210101
	进项税额
	
	
	贷
	

	22210102
	销项税额
	
	
	贷
	　

	22210103
	已交税金
	
	
	贷
	

	222103
	应交所得税
	
	
	贷
	40 000

	222104
	应交城建税
	
	
	贷
	

	222105
	应交教育费附加
	
	
	贷
	

	2241
	其他应付款
	
	
	贷
	

	2501
	长期借款
	
	
	贷
	136 500

	2711
	专项应付款
	
	
	贷
	8 000

	4001
	实收资本
	
	
	贷
	3 000 000

	4102
	盈余公积
	
	
	贷
	184 000

	4104
	利润分配
	
	
	贷
	125 000

	410401
	未分配利润
	
	
	贷
	125 000

	5001
	生产成本
	
	
	借
	

	500101
	A产品
	
	
	借
	

	500102
	B产品
	
	
	借
	

	5101
	制造费用
	
	
	借
	

	510101
	工资
	
	部门核算
	借
	

	510102
	办公费
	
	部门核算
	借
	

	510103
	折旧费
	
	部门核算
	借
	

	510104
	维修费
	
	部门核算
	借
	

	6001
	主营业务收入
	件
	数量核算
	贷
	

	600101
	A产品
	
	
	贷
	

	
	
	件
	数量核算
	贷
	

	600102
	B产品
	
	
	贷
	

	
	
	
	数量核算
	贷
	

	6401
	主营业务成本
	
	
	借
	

	640101
	A产品
	
	
	借
	

	
	
	件
	
	借
	

	640102
	B产品
	
	
	借
	

	
	
	件
	
	借
	

	6601
	销售费用
	
	
	借
	

	660101
	工资
	
	部门核算
	借
	

	660102
	广告费用
	
	部门核算
	借
	

	6602
	管理费用
	
	
	借
	

	660201
	工资
	
	部门核算
	借
	

	660202
	差旅费
	
	部门核算
	借
	

	660203
	折旧费
	
	部门核算
	借
	

	660204
	办公费
	
	部门核算
	借
	

	660105
	其他
	
	部门核算
	借
	


（2）辅助明细：

应收账款期初余额明细（会计科目：1122应收账款）
	日期
	客户
	摘要
	方向
	金额
	票号

	2018.12.02
	北京创艺学校
	销售商品
	借
	200 000
	S001



其他应收款期初余额明细（会计科目：1221其他应收款）
	日期
	部门
	业务员
	摘要
	方向
	金额

	2018.12.06
	销售二部
	 袁小路
	预支差旅费
	借
	1 000



应付账款期初余额明细（会计科目：2202应付账款）
	日期
	供应商
	摘要
	方向
	金额
	票号

	2018.12.13
	北京英达公司
	购买材料
	贷
	100 000
	S006

	2018.12.20
	南京中联公司
	购买材料
	贷
	50 000
	S022


3.公司2019年1月份发生如下经济业务：
（1）1月2日购入甲材料5 000件，单价5元，进项税额按16%计算，材料验收入库以银行存款支付。（转账支票001）
（2）1月5日业务员陈中新销售给上海申源证券公司销售A产品300件，销售单价260元，销项税额按16%计算，货已发出，货款尚未收到。
（3）1月7日总经办购买办公用品96元，以现金支付。
（4）1月10日向北京联想公司购入乙材料6 000件，单价6元，进项税额按16%计算，款项尚未支付，材料验收入库。
（5）1月15日，营销人员袁小路销售给天津华海公司B产品600件，单价300元，销项税额按16%计算，货已发出，货款尚未收到。
（6）1月18日，销售一部王国庆预支差旅费现金1 000元。
（7）1月20日，以银行存款支付下半年财产保险费3 000元。（转账支票003）
（8）1月21日，用银行存款支付生产车间的设备维修费1 600元。（转账支票004）。
（9）1月22日，王国庆报销差旅费836元，余款交回现金。
（10）1月23日，以银行存款支付广告费12 000元。（转账支票005）。
（11）1月24日，以银行存款支付前欠北京联想公司货款款42 120元。（转账支票004）。
（12）1月25日，收到上海申源证券公司货款91 260元。（转账支票S001）
（13）1月26日，销售三部周万信销售A产品给沈阳机床厂500件，每件
售价260元，销项税额按16%计算，货已发出，款项存入银行。
（14）1月31日，按规定提取本月固定资产折旧10 200元，其中生产车间应提5 600元，总经办应提1 500元，销售部应提2 100元，采购部1 000元。
（15）1月31日，本月摊销财产保险费1 000元，
（16）1月31日，按工资分配表结算本月工资，其中生产A产品工人工资42 000元，生产B产品工人工资36 000元，生产车间管理人员工资5 000元，总经办人员工资12 000元，财务部工资8 000元，采购部工资10 000元，销售部工资15 000元。
（17）1月31日，生产车间为生产产品领用材料，如下表。

耗用材料汇总表
	
产品名称
	材料种类
	
合计

	
	甲材料
	乙材料
	

	
	单价
	数量
	金额
	单价
	数量
	金额
	

	A产品 
	4.25
	8 000
	
	4.11
	7 000
	
	

	B产品
	4.25
	5 000
	
	4.11
	10 000
	
	

	合计
	
	13 000
	
	
	17 000
	
	


（18）1月31日用银行存款发放工资128 000元。
【实验要求】
根据教材第三章财务处理系统的功能结构与应用，在实验三的基础上，在总账系统中录入期初余额及试算平衡、设置凭证参数、记账凭证的填制与修改。凭证由操作员方圆填制，郑重进行出纳签字。
【学时建议】
结合教材第三章相关内容，教师利用课堂模拟演练的方式，带领学生熟悉会计信息账务处理系统的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策，讲授2课时，实验4课时。
【实验思考】
1.若期初试算不平衡，会对后续业务有什么影响？
2.哪类凭证可以直接修改，哪类凭证不能直接修改？如何修改不能直接修改的凭证？
3.计算机账务处理系统与手工账务处理系统中的对账有何不同?
实验四 查询凭证、账簿管理、总账期末处理
【实验准备】
1.按实验三的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验三的账套备份数据。
3.熟悉凭证查询和输出，总账系统期末业务处理。
【实验目的】
 通过实验，掌握基本会计核算账簿包括总账、余额表、明细账、日记账、多栏账、日报表的查询，理解辅助核算的意义，熟练掌握总账期末业务处理：转账定义、转账生成、对账和结账。
【实验资料】
1-18业务见实验三，19-24业务如下：
（19）查询余额表中制造费用发生额，并接生产工人工资比例将本月发生的制造费用分配到A、B两种产品成本中。（使用自定义结转生成凭证）
（20）1月31日，结转完工产品成本，其中A产品完工740件，B产品完工600件。（使用自定义结转生成凭证）
（21）1月31日，计算并结转产品销售成本。（使用自定义结转生成凭证）
（22）1月31日，按本月缴纳增值税的7%计算本月应缴城市维护建设费；按本月缴纳的增值税的3%计算缴纳教育费附加。（使用自定义结转生成凭证）
（23）1月31日，结转本月期间损益，并将本月利润结转至未分配利润账户，要求利用期间损益结转定义方法实现自动结转。
（24）对期间损益结转凭证进行审核、记账、结账。
【实验要求】
由账套主管黄可进行审核、记账，对账并结账，进一步熟悉期末账务处理操作方法，理解辅助核算的意义。
结账前做下列检查：
1. 检查本月业务是否全部记账，有未记账凭证不能结账。
2. 月末结转必须全部生成并记账。
3. 检查上月是已结账，上月未结账，则本月不能记账。
4. 核对总账与明细账、主体账与辅助账、总账系统与其他子系统数据是否已一致。
5. 损益类账户是否全部结转完毕，否则本月不能结账。
6. 若与其他子系统联合使用，其他子系统是否已结账。
【学时建议】
结合教材第三章相关内容，教师利用课堂模拟演练的方式，带领学生熟悉会计信息账务处理系统的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策，讲授1课时，实验3课时。
【实验思考】
1.结合本章实验与所学会计学相关知识，思考凭证管理包含哪些内容？
2.在结账前有哪些注意事项？
3.企业月末进行记账时，系统提示“没有符合条件的凭证”，可能的原因是什么？
4.期末自动转账生成凭证时，应注意什么问题？


















实验五  报表系统实验
【实验准备】
1.按实验四的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验四的账套备份数据。
3.掌握报表编制的基本方法。
【实验目的】 
根据用友ERP-U8软件中报表系统的相关内容，在实验四的运行基础上，掌握报表系统的界面、功能、基本概念；掌握利用报表模板与自定义报表生成报表的操作流程，掌握报表格式定义过程中公式与函数的定义，掌握利用报表数据进行图表分析的方法与流程。达到通过实验的训练，能独立编制企业常用报表的目的。
【实验资料】
根据实验四的运行结果。
【实验要求】
根据教材第九章报表管理系统，按以下流程完成操作：
 (
启动报表系统
建立空白报表
设置报表公式
账务处理系统
报表
保存
报表数据处理
报表图形处理
购销存系统
固定资产系统
退出报表系统
报表打印输出
)













图4-1 报表系统的操作流程
1. 启动报表系统，建立报表文件。（资产负债表和利润表）
2. 设计报表文件的格式。
3. 定义各类公式。
4. 报表数据处理。
5. 报表图形处理。
6. 保存并打印报表。
7. 退出报表系统。
【学时建议】
结合教材第九章的理论知识，利用实验三的案例内容，先进行课堂模拟演练，带领学生熟悉报表系统的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策，建议在编制报表操作前复习会计实务中会计报表的相关内容。讲授1课时，实验3课时。
【实验思考】
1.报表格式状态和数据状态有什么不同？ 
2.结合本章实验，比较单元公式、审核公式、舍位平衡公式的异同。
3.结合本章实验，分析利用预置模板与用户自定义创建报表各自的优势与劣势。
4.举例说明报表各类型数据如何取数？














实验六  薪资管理系统初始设置
【实验准备】
1.按实验五的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验五的账套备份数据。
3.熟悉教材第五章，掌握薪资管理系统启用与业务规则设置的方法。
【实验目的】 
熟悉工资账套初始设置的作用，掌握建立工资类别账套参数、基础设置的方法，掌握工资项目、工资计算公式编制方法。
【实验资料】
部门及职员档案资料见实验二，企业工资构成项目如表6-1所示。

表6-1工资项目构成
	工资项目
	类型
	长度
	小数
位数
	增减
项
	工资项目
	类型
	长度
	小数
位数
	增减
项

	基础工资
	N
	8
	2
	其他
	失业保险金
	N
	8
	2
	减项

	基本工资
	N
	8
	2
	增项
	请假扣款
	N
	8
	2
	减项

	岗位工资
	N
	8
	2
	增项 
	应税工资
	N
	8
	2
	其他

	基础津贴
	N
	8
	2
	增项
	日工资
	N
	8
	2
	其他

	奖金
	N
	8
	2
	增项
	请假天数
	N
	8
	0
	其他

	交通补贴
	N
	8
	2
	增项
	工资总额
	N
	8
	2
	其他

	住房公积金
	N
	8
	2
	减项
	应付工资
	N
	8
	2
	其他

	养老保险金  
	N
	8
	2
	减项
	
	
	
	
	

	医疗保险金
	N
	8
	2
	减项
	
	
	
	
	



【实验要求】
按要求启动工资管理系统与建立工资账套，进行工资系统基础信息设置，了解工资变动处理，银行代发工资处理，个人所得税处理。熟悉期末业务处理。
【学时建议】
结合教材第五章的理论知识，先进行课堂模拟演练，带领学生熟悉工资管理系统的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策。讲授2课时，实验3课时。

【实验思考】
1.工资管理系统基础信息设置包括哪些内容？ 
2.工资类别打开和关闭状态下各自有哪些功能？
3.在工资管理系统中，如何实现个人所得税的扣缴处理？
4.结合本章实验，思考工资管理系统与总账系统之间的数据传递过程及两者之间的关系。





















实验七  固定资产管理系统初始设置
【实验准备】
1.按实验六的要求，完成账套的建立并已做备份。
2.以系统管理员admin的身份登录系统管理模块，引入实验六的账套备份数据。
3.熟悉教材第四章，掌握固定资产管理系统启用与业务规则设置的方法。
【实验目的】 
熟悉固定资产的基本功能，掌握固定资产初始化、卡片管理及资产增减变动的处理方法，掌握固定资产折旧的相关处理。
【实验资料】
1.上海光大科技有限公司资产分类如表7-1，按平均年限法折旧。
表7-1      资产类别
	编码
	类别名称
	净残值率
	单位
	计提属性

	01
	交通运输设备
	2%
	辆
	正常计提

	011
	经营用设备
	2%
	辆
	正常计提

	012
	非经营用设备
	2%
	辆
	正常计提

	02
	电子设备及其他通讯设备
	2%
	台
	正常计提

	021
	经营用设备
	2%
	台
	正常计提

	022
	非经营用设备
	2%
	台
	正常计提


2. 上海光大科技有限公司2019年1月1日固定资产数据，见表7-2。
表7-2  上海光大科技有限公司固定资产一览表
	固定资产
名称
	类别
编码
	所在
部门
	增加
方式
	可使用
年限
	开始使用
日期
	原值
	累计
折旧

	轿车
	012
	总经办
	直接购入
	5
	2017.10.8
	320 000
	73 173.33

	笔记本电脑
	022
	总经办
	直接购入
	5
	2016.10.9
	16 000
	6 794.67

	传真机
	022
	总经办
	直接购入
	5
	2016.2.10
	  1 500
	   833.00

	台式电脑
	021
	研发部
	直接购入
	5
	2016.10.8
	  5 000
	 2 123.33

	台式电脑
	022
	财务部
	直接购入
	5
	2015.8.11
	  6 000
	3 920.00

	合计
	
	
	
	
	
	348 500
	86 844.33


3.1月6日，总经办新购扫描仪一台，价值3 000元，净残值率2%，使用年限5年，以转账支票支付（转账支票002）。
4.1月25日，财务部台式电脑因电源故障导致毁损，报废清理，取得清理收入300元。
【实验要求】
按要求启动固定资产管理系统与建立固定资产管理账套，进行固定资产系统基础信息设置，如资产类别设置、增减方式设置等，建立期初固定资产卡片，熟悉固定资产增加和减少的处理，进行自动计提折旧的处理。
【学时建议】
[bookmark: _GoBack]结合教材第四章的理论知识，先进行课堂模拟演练，带领学生熟悉固定资产管理系统的操作流程，强调具体实验中应注意以及经常出现的问题与对策。讲授2课时，实验3课时。
【实验思考】
1.固定资产初始化设置的主要内容是什么？ 
2.固定资产各种变动单的处理方法有哪些？
3.结合本章实验，思考固定资产管理系统与总账系统之间的数据传递过程及两者之间的关系。
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